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* GRAND DUCHY OF LUXEMBOURG
Consulate General in San Francisco

Stagiaire au Consulat Général du Luxembourg a San Francisco

Informations générales

¢ Date limite de candidature : 03/09/2026

e Ministére: Ministére des Affaires étrangéres et européennes, de la Défense, de la
Coopération et du Commerce extérieur

e Administration: Missions diplomatiques luxembourgeoises a l'étranger

e Lieu: Consulat Général du Grand-Duché de Luxembourg a San Francisco / Luxembourg
Trade and Investment Office 1 Sansome Street, Suite 830 San Francisco, CA 94104 USA

¢ Postes de stage vacants1

e Durée du stage: Plus de 12 semaines

o Dates souhaitées: Du 01/01/2027 au 30/06/2027 - Dates variables

¢ Niveau d'études: Enseignement supérieur

e Niveau d'études : Minimum Bac+2

o Domaine d'études : Relations internationales

Qui recrute ?

Ministere des Affaires étrangeres et européennes, de la Défense, de la Coopération et du
Commerce extérieur - Consulat Général du Grand-Duché de Luxembourg a San Francisco /
Luxembourg Trade and Investment Office

Objet du stage

o Assister 'équipe du Consulat général du Luxembourg a San Francisco ainsi que le
Luxembourg Trade & Investment Office (LTIO) ;

o Assister 'équipe dans la conception et U'organisation d’évenements et de réceptions
destinées a la communauté luxembourgeoise, la communauté des affaires ainsi qu’aux
délégations officielles ;

e Contribuer a la préparation de documents et a la réalisation de recherches, y compris
dans le cadre de visites ministérielles ;

e Apporter un soutien a la gestion et a la mise a jour des bases de données;

o Effectuer une veille technologique afin de soutenir les activités du LTIO.

Profil

Compétences techniques
e Maitrise des outils Microsoft Office (Outlook, Word, Excel, PowerPoint) ;
o Capacité a effectuer des recherches et a synthétiser des informations ;
e Gestion et mise a jour de bases de données.
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Compétences comportementales
o Excellentes compétences organisationnelles et rigueur dans Uattention aux détails ;
¢ Autonomie et capacité a apprendre rapidement ;
o Aisance relationnelle et capacité a travailler en équipe ;
e Communication écrite et orale claire et professionnelle.

Atouts & langues
e Anglais: excellent niveau écrit et oral ;
e Francais: courant;
e Luxembourgeois : atout supplémentaire
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